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SCOALA GIMNAZIALA VETCA : s
ORGANIZEAZA CONCURS

pentru ocuparea postului vacant de secretar 0,5 normi Pe perioada nedeterminati

In conformitate oy HG nr. 1027/11.1 12004 pentry modificares $i completarey
regulamenwlui-cadry privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
corespunzator functiei contractuale $i criteriilor de promovare in grade say repte profesionale
nmediat superioare a personalului din sectory] bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG
nr.286/2011

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplincasca, conform art, 3
ale Regulamentulyi — cadru aprobat prin 13 1. 286/2011, ou modificarile si completarile ulterioge,
urmatoarele conditii:

I Conditii penerale de participare la concurs

- are cetiijenia roméand, cetdienic a altor state membyre ale Uniunij Eurapene sau a statelor
apartinind Spativlui Economic Ewropean gi domiciliy] stabil in Roménia;

- cunoagterea limbii roméne - seris i vorbit;

- véirsta minima reglementaia de prevederile legale;

- capacitate depling de exercifiu;

- stare de sindtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestaty pe baza
adeveringei medicale;

- indeplinirea condiiilor de studii gi, dupd caz, de vechime say alte condigii specifice
potrivit ceringelor postului scos la concurs;

- nuare condanmari definitive (cu excepiia cazuluj in care a interveni reabilitarea),

. Conditii specifice de participare la concurs;

- stadii superioare absolvite cu diplomi de licenga;

- cunogtinte specifice postului (comunicare gi relatii publice, elaborares. redactarea gi

arhivarea documentelor ete,);

- cunostinte de operare PC, in special in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentry
sccretariat, respectiv Microsofl Office

- abilitati de relagionare cu intreg personalul diy invaimant;

- abilitati de munci in echipi;
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- cunostinie privind legislatia din invéitdméantul preuniversitar;
- cunogtine in domeniul Sanatatii i Securitétii in Munca i PSL

DOCUMENTELE NECESARE LA INSCRIERE:
Pentru inscrierea in concurs candidatii vor prezenta un dosar de concuts care vi
contine urmitoarele documente:

.cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unitéii;

-copic dupd actul de identitate;
-copii dupk actele de studii (diplomi de bacalaureat, diploma de licenga, diplome

prin care se aiestd cursuri in specialitatea postului);

-certificatul de nagtere si certificatul de ciisitorie (dacé este cazul), copii §i original;

hotarare judechtoreascd privind schimbarea numelui (claca este cazul);

IV.

-gopie dupd cametul de muncé gi raport REVISAL completat la zi:
-cazier judiciar;

-adeverin{ care sA ateste starea de stindtate (de la medicul de familie):
-curriculum vitae - model european - insofit de documente justificative.

Candidatul igi asuma fapiul c& dosarul este complet .

BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS

-Legea 1/2011-Legea educatiei nationale cu modificérile si completarile ulterioarc
OMEN nr.5079/2016 Regulament-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de
invafamant preuniversitar (ROFUIP) cu modificrile §i completirile ulterioare

- Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificérile gi completarile ulterioare-republicatd
- OMEN nr.5485/2017 — Metodologie cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar din anul gcolar 201 8-2019

COMENCS nr.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii §i al documentelor gestionate de unitétile de invatdméantul preuniversitar

- Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului pltit din fonduri publice
Legea nr.135/2017- Lege privind arhivarea documentetor in formé electronicd

- Legea nr.544 din 12,10,2001- privind Liberul acces la informatiile de interes public
cu modificarile si compleiarile ulterioare

- Legea nr.477/2004 privind Codul de concluitd a personalului contractual din
autoritdlile si institujiile publice

SHLG, 50072011 —~Registrul de Evidentd a Salariatilor
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V.  Concursul va consta din urmitoarele probe:
|. Proba scrisa privind cunostintele de specialitate;
2. Proba practica:

3. Interviu - se evalueazd cunostintele de specialitate, capacitate de analiza.
sinlezd §i comunicare precum §i motivatia candidatulu, managementul situatiilor de criza.
inijiative, creativitatea.

| Etapade cancurs Data/ peioada Observatii
| Publicarea anunfului 121.08.2019 Site —ul 1S) Mures si la sediul unitatii
Depuneres dosarelor de inscriere 21.08.2019- 05. 09. 2019 La secretariatul Scolii Gimnaziale Vetca
intre orele 9 -12
Verificarea si validarea dosarelor 06.08. 2019 Se vor valida dosarele care intrunesc i
toate conditiile de inscriere
Publicares listei candidatilor dupa etapa | 06. 09. 2019 R Ora 12.00- Sediul unitatii
de verificare si validare a dosarelor
Depunerea contestatiilor la etapa de 09. 09. 2019 intre orele 9.00- 12.00- Secretariat
werificare sivalidare 2 dosarelor '
_Aﬁs;ama rezaltatelor finale dupa etapa '10.09. 2019 " Ora 12.00- Sediul unitatii ]
de verificare si validare a dosarelor
Broba sorisa 11.109. 2019 intre orele 9.00- 11.00- Sediul unitatii
Afisarea rezultatelor Ia proba scrisa 11.109. 2019 ‘Ora 12.00- Sediul unitétii ]
. Depunerea contestatiilor la proba scrisd | 11.108. 2019 Intre orele 12. 00- 13.00- Sediul unitatii
 Afisarea rezultatelor dupd contestatie | 11.09. 2019 Ora 14. 00- Sediul unitatii
| Proipa practicd 12.109. 2019 Intre orele 9.00- 10.00- Sediul unitatii
&fisares rezultatelor dupd proba 12.109. 2019 Ora 11.00- Sediul unitatii ‘,
practica , |
Depunerea contestatiilor 12,0920 intre orele 11. 00- 12.00- Sediul unitatii |
Afisarea rezultatelor dupd contestatie 12.08. 2019 ) Ora 13. 00- Sediul unitatii '.
Internvi 13.09. 2019 " 'intre orele 9.00- 10.00- Sediul unitatii
Afisarea rezuitatelor la proba interviu '13.09. 2019 ' Ora 11.00- Sediul unitatii
— I Depunersa contestatiifor aprobs Ei 134092019 lintre-orele 11..00-12.00- Sediul unitatii
| imterwi : |
' Afisarea rezultatelor dupd contestafie 13.09.2019 Ora 13. 00- Sediul unitatii
Affisarea rezultatelor finale 13.09. 2019 Ora 14. 00- Sediul unitatii
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